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Regulament pentru intocmirea statelor de functii
ale personalului didactic

Cap. L. Aspecte generale

Art. 1. (1) Prezentul regulament stipuleaza regulile care stau la baza intocmirii statelor de
functii pentru anul universitar 2014-2015, la nivelul Departamentelor care functioneaza in cadrul
Universitatii din Petrosani. Prezentul regulament este elaborat in baza urmatoarelor acte normative:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- OUG 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare de licentd si a
institutiilor de invatdmant superior elaborat de catre ARACIS in 17.11.2006 si revizuit in
aprilie 2010;

- Ordinul MECTS nr. 6251/2012 de aprobare a Regulamentului-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatdmant la distantd si cu
frecventd redusa la nivelul Invatdmantului superior;

- Carta Universitatii din Petrosani.

(2) Elaborarea statelor de functii pentru anul universitar 2014-2015 va avea 1n vedere
respectarea urmatoarelor principii fundamentale: principiul incadrdrii in prevederile actelor
normative in vigoare care reglementeaza aceasta activitate; principiul acoperirii financiare a statului
de functii; principiul performantei academice.

Art. 2. Functiile didactice si numarul posturilor din statele de functii se stabilesc tinand
seama de: planurile de invatdmant; formatiile de studiu (anexa 1); situatia cursurilor desfasurate n
comun pentru mai multe programe de studii de licentd / masterat (anexa 2); situatia disciplinelor
optionale solicitate in scris de catre studenti (anexa 3); repartizarea pe departamente a sarcinilor
didactice aferente anului universitar 2014-2015 de catre Decanatele Facultatilor (anexa 4); regulile
si limitele de constituire a normele didactice si de cercetare in conformitate cu legislatia in vigoare;
personalul didactic titular al departamentului; prioritatile Facultdtilor pentru mentinerea
standardelor de calitate ale ARACIS la programele de studii universitare de licentd si de masterat;
incadrarea cheltuielilor efectuate cu salariile cadrelor didactice si personalului auxiliar al
departamentului in veniturile aferente activitatii de invatamant, venituri care vor include: finantarea
bugetara, finantarea din taxe de studiu, finantarea din contracte de cercetare precum si alte surse
care pot sa revind fiecdrui departament.

Art. 3. Statele de functii se semneaza de catre Rector, Decan si Director de Departament.
Toate semnaturile trebuie sd apara pe fiecare pagind a statului de functii, iar paginile se
numeroteazi si nu se listeaza fati-verso. In statele de functii nu sunt admise modificiri, stersaturi
sau completari.

Art. 4. Statele de functii se intocmesc pentru intreaga perioada a anului universitar si sunt
elaborate de Directorul de Departament. Statele sunt discutate si avizate in cadrul Departamentului,
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respectiv al Consiliul Facultatii (Consiliul ID sau Consiliul DPPD). Se va solicita apoi avizul
Consiliului de Administratie, in baza caruia Statele vor fi supuse aprobarii in Senatul Universitatii
din Petrosani.

Art. 5. In Statele de functii (anexa 5) sunt inscrise, in ordine ierarhicd, posturile didactice si
de cercetare ocupate si vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare
si numarul saptdmanal de ore conventionale la disciplinele din planul de invatamant repartizate pe
activitdti de predare (curs), activititi de seminar, lucrdri practice sau de laborator, indrumare
studenti / studenti doctoranzi, practica de specialitate si activitati echivalente acestora.

Art. 6. Posturile didactice rezervate temporar sau vacante vor fi acoperite cu prioritate de
personal titular din Universitatea din Petrosani, iar in situatiile in care acest lucru nu este posibil, cu
personal didactic asociat extern, ce are competente in domeniul postului didactic vacant,
competente demonstrate prin evaluarea dosarului stiintific si profesional al candidatului. Pentru
fiecare semestru al anului universitar, se Intocmeste Situatia acoperii posturilor didactice vacante
(anexa 6) in care se insereazd date referitoare la numele si prenumele cadrelor didactice titulare si
asociate care acopera posturile respective si fractiunile de posturi sau posturile didactice deservite.

Cap. II. Formatiile de studiu

Art. 7. Formatiile de studiu se constituie in concordantd cu prevederile legale si in functie
de resursele financiare ale Facultétilor si Departamentelor. Componenta formatiilor de studiu este
prezentatd de catre decani Consiliului de Administratie si se aprobd de catre Senatul Universitatii
din Petrosani.

Art. 8. Decanii vor dimensiona formatiile de studiu la minimum 20 studenti/grupa de
seminar 1n anul I de studii. Pentru anii II-III de la programele de studii de licentd din domeniul
Stiintelor Ingineresti, respectiv pentru anul II de la programele de studii din domeniul Stiintelor
Economice/Sociale/Exacte, dimensiunea minima a formatiei de studiu va fi de 15 studenti/grupd. in
cazul In care acest numdr minim de studenti nu va putea fi atins din diferite cauze (retrageri,
abandon scolar, repetentii etc.), programul de studii nu va mai functiona, iar studentii vor fi
repartizati la alte programe de studii din acelasi domeniu sau din domenii inrudite, in functie de
optiunea acestora. Numarul de studenti din cadrul unei grupe de seminar trebuie sa fie dimensionat
in functie de eficienta economica si de calitatea actului didactic, nedepasind normativele ARCIS.

Cap. I11. Normarea activitatilor didactice la invataméntul cu frecventa

Art. 9. Norma universitard este compusa din norma didacticad, norma de cercetare si
activitatile-suport, iar numarul total de ore aferent tuturor celor trei tipuri de activitdti este de 40
ore/saptdmana. Norma de cercetare este explicitatd in fisa personald de normare a activitatii de
cercetare stiintificd, iar activitatile suport sunt detaliate in fisa postului. Un numar de 200 de ore/an
vor fi alocate la dispozitia directorului de departament pentru eventualele activitati diverse
neprevazute la data elaborarii statului de functii.

Art. 10. Detalierea activitatilor din norma universitara circumscrisa unui post din statul de
functii se realizeaza astfel:

1. norma didactica:

a) activitati de predare;
b) activitati de activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte/lucrari de
an.

1I. activititile suport:

a) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;

b) indrumarea elaborarii disertatiilor de master;

¢) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

d) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintificd incluse in planurile de invatamant;
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e) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

g) activitati de evaluare;

h) tutorat, consultantii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

1) participarea la consilii si comisii 1n interesul invatamantului.

IIl. norma de cercetare — conform Metodologiei de normare a activitatii de cercetare
stiintifica.

Art. 11. (1) Norma didactica saptamanala se cuantifica In ore conventionale si se intocmeste
in concordanta cu structura planurilor de invatamant determindndu-se ca norma medie sdptamanala,
indiferent de perioada semestrului universitar n care este efectuatd. Norma medie sdptamanala se
calculeaza sub forma raportului dintre numarul de ore conventionale din fisa individuald a postului
si numdrul de sdptdmani prevazute in planurile de invatdmant pentru activitatea didactica de
predare, de seminar, lucrari practice si de laborator din Intregul an universitar.

(2) Numarul de ore conventionale se va stabili astfel:

a. Pentru ciclul de studii universitare de licenta:
1. activitati de predare (curs):
ora de activitdti de predare = 2 ore conventionale;
il. activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte/lucrari de an:
ora didactica = ora conventionala.
b. Pentru ciclurile de studii universitare de masterat si doctorat:
1. activitati de predare (curs):
ora de activitd{i de predare = 2,5 ore conventionale;
il. activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte/lucrari de an:
ora didactica = 1,5 ore conventionale.
c. Pentru conducatorii de doctorat:

1. se normeaza 0,5 ore conventionale sdptamanal pentru fiecare doctorand in stagiu, dar nu

mai mult de 2 ore saptdmanal;

ii. conducatorii cu mai mult de 4 doctoranzi in stagiu 1si vor include activitatea suplimentara

cu acestia la capitolul alte activitati.

(3) In anul universitar 2014-2015, conform art. 287, al. 13 si al. 17 din Legea Educatiei
Nationale, precum si prevederilor OUG 21/30.05.2012 privind modificarea si completarea Legii
Educatiei Nationale, Senatul Universitatii din Petrosani aproba majorarea normei didactice minime,
dar fara a depasi limita a /6 ore conventionale pe saptamana.

(4) Norma didactica sdptamanald minima pentru posturile didactice ocupate de personalul
cu functia de baza in Universitatea din Petrosani va fi dimensionata astfel:

Norma didactica sdptdmanald minima
) Forma de -
Denumire post Total ore Total ore conventionale de
ocupare . e
conventionale activitati de predare (curs)
Profesor universitar Baza 9 Minim 4
Conferentiar universitar Baza 10 Minim 4
Lector universitar f ..
cetor Umivers /Se Baza 12 Minim 2
de lucrari
Asistent universitar Baza 13 0
Preparator universitar Baza 11 0

(5) Prin exceptie, norma personalului didactic pentru posturile de profesor, conferentiar, sef
de lucrari / lector care, datoritd specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs, se
majoreaza cu 2 ore conventionale.
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(6) Posturile ocupate de personalul cu functia de bazd vor include numai disciplinele
obligatorii din planurile de invatdamant ale programelor de studii universitare de licentd si masterat.
Disciplinele optionale vor fi cuprinse numai in posturile didactice vacante.

Art. 12. Norma didacticd a personalului didactic care In anul universitar 2013-2014 nu a
realizat numarul minim de ore pentru activitatea de cercetare stiintificd in concordantd cu
Metodologia de normare a activitatii de cercetare stiintifica, a cadrelor didactice de la
Universitatea din Petrosani, va fi superioara celei minime, fard a depasi limita maxima prevazuta la
art. (11), aliniatul (3), in conformitate cu decizia Consiliului Departamentului.

Art. 13. Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi constituitd conform art.
(11), diferentele pand la norma didacticd minimd se pot completa cu activitati de cercetare
stiintifica, cu acordul Consiliului Facultétii, la propunerea Directorului de Departament. Diminuarea
normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare va fi echivalenta cu
0,5 ore conventionale. La incheierea anului universitar, cadrul didactic respectiv va trebui sa faca
dovada indeplinirii activitdtilor de cercetare asumate, prin intermediul publicatiilor stiintifice si al
contractelor de cercetare/granturilor derulate. Lista lucrarilor stiintifice si a activitatilor de cercetare
derulate, Tmpreuna cu dovezile aferente va fi depusa la sediul Departamentului si va fi supusa
evaludrii in Consiliul Departamentului. Cadrul didactic isi va mentine calitatea de titular in functia
didactica obtinuta prin concurs.

Art. 14. (1) Posturile didactice vacante pot fi ocupate de personalul didactic titular sau,
prin exceptie, de personalul didactic asociat (conform Metodologiei privind ocuparea posturilor
didactice vacante din statele de functii cu personal didactic asociat), In regim de cumul sau plata cu
ora.

(2) Posturile didactice vacante vor contine in componenta lor doar activitati de predare, de
seminar, de laborator, activitati practice, de evaluare si indrumare. Dacd activitatile respective sunt
remunerate in regim de plata cu ora, cadrele didactice titulare sau asociate vor intocmi referatele de
plata cu ora si le vor depune lunar la sediul Departamentului.

(3) Posturile didactice vacante care vor fi acoperite in regim de plata cu ora/cumul se vor
constitui pentru pozitiile de sef lucrari/lector, respectiv asistent universitar. In conformitate cu
prevederile art. 287, alin (12) si (13) din Legea Educatiei Nationale, incarcarea posturilor vacante
va fi de 16 ore conventionale/saptamand.

Art. 15. Personalul didactic care exercitd o functie de conducere in cadrul Universitatii din
Petrosani poate beneficia de o reducere a normei didactice de maximum 30%, cu aprobarea
Senatului.

Art. 16. Activitatile de cercetare si celelalte activitati suport incluse in Statul de Functii vor
fi detaliate in cadrul fisei postului (anexa 7) si a fisei personale de normare a activitatii de
cercetare stiintifica (anexa 8). Metodologiile de intocmire a documentelor respective vor fi
revizuite de cétre Prorectorul cu problemele de invatdmant si Prorectorul cu activitatea de cercetare
si vor fi transmise Facultdtilor si Departamentelor. Directorii de Departamente vor urmari
completarea celor doud documente de cétre fiecare cadru didactic din componenta Departamentului
pana la data de 1 octombrie 2014.

Art. 17. Cadrele didactice pensionate pentru limita de varsta in invatamantul superior se pot
incadra prin plata cu ora pentru echivalentul unui post didactic, conform articolului 14, aliniatul (3).
Incadrarea pe postul respectiv se poate face numai dupa evaluarea anuali a performantelor
academice ale persoanei in cauzd, conform Metodologiei privind mentinerea calitdatii de titular
pentru cadrele didactice si/sau de cercetare dupa implinirea vdrstei de pensionare, aprobate de
Senatul Universitatii, la propunerea Consiliului Facultatii.

Art. 18. Activitatile privind organizarea si desfasurarea cursurilor postuniversitare de
dezvoltare si formare profesionald continua, respectiv a cursurilor de reconversie profesionald vor fi
normate in state de functii distincte, elaborate de catre departamentul organizator. De asemenea,
activitatile didactice desfasurate in cadrul Departamentului pentru Pregétirea Personalului Didactic
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(DPPD) si al Departamentului pentru Invatamant la Distantd (ID) sunt cuprinse in state de functii
distincte care respectd prevederile prezentului Regulament.

Cap. IV. Posturi scoase la concurs

Art. 19. Posturile didactice constituite in Statul de Functii in vederea scoaterii la concurs, fie
in semestrul I al anului universitar 2014-2015, fie in semestrul al II-lea, trebuie sd apara in Statul de
Functii intocmit pentru acest an universitar cu mentiunea explicitd cd posturile respective vor fi
propuse pentru a fi scoase la concurs.

Art. 20. Pentru posturile vacante care urmeaza sd fie scoase la concurs pe parcursul anului
universitar 2014-2015, norma didactica sdptdmanala va fi egald cu norma didactica minima,
stipulatd in Legea Educatiei Nationale la art. 287, aliniatul (10). Un post vacant care urmeaza sa fie
scos la concurs nu poate sa contind in structura sa mai mult de 4 discipline inrudite, nerespectarea
acestei conditii determinand imposibilitatea scoaterii la concurs a postului.

Art. 21. In vederea scoaterii la concurs a posturilor didactice, nu se permite transformarea
postului de titular in post de concurs. Exceptie vor face preparatorii universitari care, in
conformitate cu art. 362, alin (1) din Legea Educatiei Nationale vor obtine, la sfarsitul semestrului I,
diploma de doctor si vor ocupa de drept functia de asistent universitar in semestrul urmator.

Art. 22. In statele de functii pentru anul universitar 2014-2015 se vor constitui posturi
didactice care urmeaza a fi scoase la concurs numai daca in momentul elaborarii statelor de functii
se constatd ca pentru anumite programe de studii gestionate in cadrul Departamentului exista o
cerere reald pe piata muncii, iar aceastd cerere va evolua crescator in perspectiva urmatorilor 4-5
ani. De asemenea, numarul de posturi scoase la concurs in cadrul Departamentului trebuie sa se
coreleze cu veniturile pe care Departamentul respectiv le genereaza din finantarea de baza, taxele de
scolarizare ale studentilor, contractele de cercetare derulate si alte surse atrase.

Cap. V. Normarea activititilor didactice la invatiméntul la distanti

Art. 23. Toate posturile vacante constituite pentru programele de studii de la forma de
invatamant ID sunt de lector sau asistent universitar. O norma didactica astfel constituitd va
cuprinde intre 14-16 ore conventionale pe sdptamana.

Art. 24. Activitdtile didactice de la forma de invatamant ID se desfdsoara sub forma
activitatilor tutoriale (AT), a activitatilor asistate (AA) si a temelor de control (TC), in conformitate
cu prevederile Ordinului MECTS nr. 6251 / 19.11. 2012 de aprobare a Regulamentului-cadru
privind organizarea, desfasurarea §i normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la
distanta si cu frecventa redusa la nivelul invatamantului superior. Aceste activititi se organizeaza
pe grupe care cuprind maximum 25 de studenti/cursanti.

Art. 25. Normarea activitdtilor tutoriale (AT) se realizeaza astfel: se Imparte numarul de
activitati tutoriale din planul de invatamant pentru forma ID la 28 de sdptamani, iar rezultatul
obtinut se inmulteste cu numarul grupelor tutoriale care urmeaza disciplina respectiva.

Art. 26. Normarea activitdtilor teme de control (TC) sc realizeaza astfel: se Tmparte
numarul de ore din planul de invatimant alocate temelor de control la 28 de sdptamani, iar
rezultatul obtinut se inmulfeste cu numarul de grupe tutoriale stabilite.

Art. 27. Normarea activitdtilor asistate (AA) se efectueazd astfel: numdrul de ore de
activitati asistate cuprinse in planul de invatamant se Imparte la 28 de saptdmani, iar rezultatul
obtinut se inmulteste cu numarul de grupe tutoriale stabilite.

Cap. VL. Dispozitii Finale

Art. 28. Intocmirea Statelor de Functii si inaintarea acestora pentru aprobarea Senatului se
va face dupa urmatorul calendar:
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= 08 - 12 septembrie: stabilirea formatiilor de studii si transmiterea repartizarii pe
departamente a sarcinilor didactice aferente anului universitar 2014-2015 de catre
Decanatele Facultatilor;
= 22 - 24 septembrie: aprobarea Statelor de Functii in cadrul departamentelor in
prezenta a cel putin 2/3 din membrii departamentului si avizarea acestora in
Consiliul Facultétii;
= 25 - 27 septembrie: evaluarea Statelor de Functii de cétre Rector, Prorectorul cu
probleme de invatdmant si Prorectorul cu Managementul Academic, Administrativ si
Financiar;
= 29 - 30 septembrie: aprobarea Statelor de Functii de catre Senatul Universitatii din
Petrosani.
Art. 29. Documentele necesare aprobarii Statelor de Functii sunt:
* Formatiile de studiu pentru toate programele de studii (anexa 1);
= Situatia cursurilor (disciplinelor) care se desfidsoard in comun pentru mai multe programe de
studii de licentd sau masterat (anexa 2);
= Situatia disciplinelor optionale solicitate in scris de catre studenti (anexa 3);
= Repartizarea pe departamente a sarcinilor didactice aferente anului universitar 2014-2015 de
catre Decanatele Facultatilor (anexa 4);
= Listele cadrelor didactice asociate, pe Facultdti (anexa 9)
= Situatia sintetica a posturilor ocupate si a posturilor vacante (anexa 10.a, 10.b);
= (Copia procesului verbal de avizare a Statului de Functii in cadrul Departamentului (cu
semnadturile a cel putin 2/3 dintre membrii) (anexa 11);
= Statele de Functii semnate de Directorul Departamentului si de Decanul Facultatii (anexa 5).
Art. 30. Prezentul Regulament a fost aprobat in Sedinta Senatului Universitatii din Petrosani
din data de 26.06.2014 prin Hotararea Senatului nr. 61/30.06.2014 si intrd in vigoare incepand cu
aceastd data.

RECTOR,
Prof. univ. dr. ing. POANTA ARON
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Anexa 1.
Universitatea din Petrosani
Facultatea ..........ccccoeeveennennens
An universitar: ...........ccoeueeee.

Formatiile de studiu
pentru programele de studii ale Facultatii ..................

Nr. . An de Nr. Nr. Nr.
Program de studiu ! . :
crt. studiu studenti grupe semigrupe
Decan,
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Universitatea din Petrosani

Facultatea

An universitar: .......cceeeeeenn....

Situatia cursurilor desfasurate in comun

Anexa 2.

pentru mai multe programe de studii de licenta / masterat

Nr. Denumirea disciplinei Programe de studii
crt. P Semestrul 1 Semestrul I1
Decan
RI—-6/0 8/24 Intocmit,
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Anexa 3.
Universitatea din Petrosani
Facultatea ..........ccccoeeveenennnene
An universitar: ...........ccoceueeen.

Situatia disciplinelor optionale
solicitate in scris de catre studenti

Nr. . C . . An de Nr
Denumirea disciplinei optionale Program de studiu ) T
crt. P Pt & studiu studenti
Decan,
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Anexa 4.
Universitatea din Petrosani
Facultatea ..........ccccoeeveenennnene
An universitar: ...........ccoceueeen.

VIZAT,
Rector,
Repartizarea sarcinilor didactice
aferente Departamentului ....................
Nr Program Numar ore
crt. Disciplina de studiu, Semestrul I | Semestrul 11
: an de studiu C S C S
Decan,
RI—6/0 10/24 Intocmit,
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Universitatea din Petrosani

Anexa 5.

Facultatea ...................cocee.
Departamentul ...
STAT DE FUNCTII
al personalului didactic pentru anul universitar: ..........c..ccceeueenee.
Numarul orelor de activitate didactica cu
. studentii
Grad Vechime Pro An de — —
Nr. | Denumirea | Numele didact. Titlul in Titular . & studii, Total C Seminarii, lucrdri Alte
X . . N Disciplina de ota urs 4 iect e
post | postului si de stiin. | Invatam. sau studiu | O gupe/ gen. practice, proiecte | activitati
prenumele | incadrare superior supl. semigrupe ore Tot. Tot.
conv. ore S1 SII ore S1 SII
conv. conv.
Fisa
postului
Fisa
postului
Fisa
postului
Rector, Decan, Director de departament,
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Universitatea din Petrosani

Anexa 6.

Facultatea ...................cocee.
Departamentul ...
SITUATIA ACOPERIRII
posturilor didactice vacante, In regim PLATA CU ORA,
pentru semestrul: ........... , an UNIVErsitar: ..........cccecunee..
Numarul orelor de activitate didactica cu
P An de studentii
Nr. Denumirea . rog. studii, Seminarii. lucriri . .
lui Disciplina de y Curs éminarii, lucrari Cadru didactic
post postului studiu | T 8UP° Total gen. practice, proiecte
semigrupe ore conv.
Tot. ore ST STI Tot. ore ST STI
conv. conv.
Decan Director de departament,
RI—6/0 12/24 Intocmit,
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Universitatea din Petrosani

Facultatea ...................cooee
Departamentul .........................
Cadru didactic: .............coeenen.
An universitar: ......................l.

Fisa postului

Anexa 7.

Vizat Decan,

1.POSTUL : ...
2. FUNCTIE DE CONDUCERE —.......................

POZITIAin COR: .............

l.a  relatii de subordonare ...l

1.b  relatii de colaborare
SINEEINE
SEXIEINE i,

2. ROLUL POSTULUI

Domeniul de activitate:

1. Activitatea didiactica si de cercetare stiintifica ......................

2. Activitate manageriala ..............................

3. OBIECTIVELE POSTULUI (se va explicita)

OBIECTIVE  ................

INDICATORI CANTITATIVI: ...................

CALITATIVI: ...................

4. SARCINILE TITULARULUI: .................

Activitate didactica conform Gradului didactic: ...................
Pozitia in Statul de functii: ...................

Codul

e eixges Denumirea activitatii
activitatii

Justifi- Norma
carea anuala
normarii (ore)

A. Activititi normate in statul de functii

ALD Activitati de predare

NDSMP =

AILD Activitati de seminar, laborator, proiecte

NDSMA =

A.VI.D Coordonare doctoranzi

NDSMD =

<|<|<

Durata activitatilor didactice directe

DADD =

ALA Pregatirea activitatii de predare

AlILA Pregatirea activitafii de seminar

AIllLA Indrumare lucrari de diploma/licenta

A.IV.A Indrumare lucrari de disertatie/absolvire

<|<|<i<
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AV.A Coordonarea practicii productive \Y
A.VLA Coordonarea doctoranzilor 1n poststagiu \%
A.VILA Coordonare activitatilor artistice sau sportive \%
A VIII.LA.1l.a Participarea la comisiile de admitere la doctorat T
A.VIIILA.1.b | Comisii de sustinere a examenelor si referatelor de doctorat T
A VIIL.A.1.c Comisii de sustinere publica a tezelor de doctorat T
A.VIILA2.a Comisie admitere Facultate T
A.VIIL.LA.2.b Comisie admitere Universitate T
A.VIIILA3.a Evaluarea si notarea temelor de casa si proiectelor anuale \%
A.VIII.LA.3.b | Evaluarea si notarea probelor de verificare \Y
A.VIILA3.c Evaluarea si notarea examenelor finale \%
AIXA Activitati de consultatii \%
AXA Indrumarea cercurilor stiintifice \%
AXLA Indrumarea studentilor ECTS (alegerea rutelor profesionale) \%
AXILA.a Participare activitate Senat \Y
AXILAb Participare Consiliul Facultatii \%
AXILA.c Participare la activitatea de conducere a Departamentului \Y
AXILA.d Participare Comisie Universitate sau Facultate \%
AXILA.e Alte activitati (intocmire state de functii, orare) \%
AXILAf Participare la elaborarea documentatiei de acreditare pentru T
programele de studii
AXIIL.A.a Participare comisii grad II si grad I (elaborare programe, T
tematici)
AXIILADb Examene de definitivat — consultanta de specialitate si T
pedagogica
AXII.A.c Inspectii scolare speciale pt examenele de definitivat T
AXIIAd Elaborare subiecte, probe/teste scrise, supraveghere, T
corectare si notare lucrdri — invafdmantul preuniversitar
AXII.A.e Examinare orald definitivat si gradul 11 T
AXIILA.f Indrumare lucrari metodico-stiintifice gradul [ T
AXIIA.g Comisie sustinere lucrari gradul I T
AXIV.A Activitati de promovare si evaluare cadre didactice in T
invatamantul superior
Durata altor activitati DAA =
B. Activitatile de pregitire stiintifica si metodica si alte activititi in interesul invatimantului
B.I Activitati de pregatire individuald (autoperfectionare) \%
B.II Audiere de cursuri sau pregatire postuniversitara \Y
B.III Participare la conferinte, simpozioane T
B.IV Organizare de manifestari stiintifice T
B.V.a Infiintare si modernizare laboratoare T
B.V.b Realizarea de stand T
B.V.c Documentatii centre de cercetare acreditate T
B.V.d Autorizare de laborator T
B.V.e Planuri de reorganizare si dotare spatii de invatamant T
B.VI Organizarea de schimburi academice T
B.VII Participare la programe internagionale T
B.VIII Perfectionarea pregatirii pedagogice \Y
B.IX Activitate de conducere la nivelul colectivelor privind v
continutul si tehnologiile didactice
Durata activitatilor de pregatire stiintifica si metodica si altor activititi in interesul DAB =
invitimantului
C. Activitatile de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologica, de proiectare sau de creatie artistica, precum si
activitatile de elaborare si publicare de lucriri de specialitate
Cl Cercetare pe baza de contract T
C.II Elaborare de inventii i inovatii T
CllL1l.a Elaborare de carti si capitole de carti publicate in edituri T
internationale
CI1.b Elaborare de carti si capitol de carti publicate in edituri
. T
nationale recunoscute CNCS
RI—-6/0 14 /24 Intocmit,
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CIIL1.c Elaborare de carti si capitol de carti publicate in alte edituri

C.II.1.d Publicare de articole in reviste ISI cu factor relativ de T
influenta > 1

CJIIL1.e Publicare de articole in reviste ISI cu factor relativ de T
influenta <1

C.II1.f Publicare de articole in reviste reviste ISI fara factor de T
1mpact

CIIL1.g Publicare de articole in reviste indexate in BDI T

C.III.1.h Publicare de articole in Alte reviste recunoscute CNCS T

C.IIL.1.1 Publicare de lucrari stiintifice in volume ale unor conferinte T
cotate ISI

C.III.1.j Publicare de lucrari stiintifice in volume ale unor conferinte T
internationale si nationale

C.II.1.k Publicare de lucrari stiintifice in volume ale unor conferinte T
nationale cu comitet de program

C.IIl.2.a Coordonare studenti la manifestari stiintifice studentesti T

C.II1.2.b Coordonare studenti la competitii sportive T

C.II1.2.c Sustinerea tezei de doctorat T

C.II1.2.d Elaborare documente CEEX; PNCD; CNCS; FP 7, EPSON T

C.IIL.2.e Editare reviste nationale si internationale T

C.II.2.f Recenzie carti T

C.IIL.2.g Recenzia articolelor stiintifice din tara T

C.II1.2.h Recenzia articolelor stiintifice din strainatate T

C.IIL.2.i Contracte de voluntariat T

Durata activitatilor de cercetare stiintifica DAC =
Durata de muncé anuala (1680 ore/an + 20 ore/an) DMA
DMA =DADD + DAA+DAB+DAC=.................

‘ 5. MIJLOACE INCREDINTATE POSTULUI

Tehnologie computerizata, telefon, fax, alte echipamente de birou, consumabile.

[ 6. DEPLASARI CURENTE |

In interesul serviciului functie de necesititi: documentare, participari la conferinte nationale si
internationale, participari la cursuri de perfectionare.

‘ 7. DOCUMENTE ELABORATE / SEMNATE / AVIZATE SI CIRCUIT RELATIONAL

A IN CADRUL UNIVERSITATII
* primeste informatiile i metodologii cadru aprobate necesare desfisurarii activititii de la
conducerea universitatii, senat sau terti;
» Intocmeste documentele solicitate de structurile ierarhice ale universitatii;
= concepe si realizeaza materialele necesare bunei desfasurari a procesului didactic: curriculum,
fise de discipline, cursuri, studii de caz, aplicatii, prezentari aferente disciplinelor;
= concepe si realizeazd materialele necesare pentru sistemele de evaluare (teme de casa, teme
de referate, teme de proiecte de licentd, disertatie, teste si grile de evaluare) aferente
disciplinelor si specializarilor;
= completeazd si semneazd note in cataloage, dosare personale.
B IN AFARA UNIVERSITATII
= finalizeaza si sustine lucrarile de cercetare stiintifica;
= promoveaza oferta educationala a Universitatii;
= realizeaza corespondenta cu parteneri universitari din tara si din strainatate.

Pentru toate documentele, avizarea acestora se realizeazd conform Metodologiilor aprobate de Senatul
Universitatii, iar circuitul relational al documentelor este stabilit conform Regulamentului de organizare si
functionare respectiv cu diagramele de relatii, precum si a altor standarde, normative in vigoare privind
Sistemul de Management al Calitatii, si corespunzator Sistemului informational al Universitatii.
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| 8. CONDITII DE LUCRU

In birouri, spatii de invatdmant (amfiteatre, seminarii, laboratoare) amenajate la sediul Universitatii din
Petrosani;
Pe teren 1n cadrul campaniilor de experimentari aferente contractelor de cercetare stiintifica.

| 9. CONDITII DE OCUPARE A POSTULUI

De dorit Obligatoriu
A. | Pregitire / scoli necesare
- nivel
- tip scoala / meserie / specialitate
- cursuri de calificare / specializare / perfectionare
B. | Competente/ speciale *
C. | Vechime
- durata
- in ce specialitate
D. | Cunostinte necesare
Limbi straine
alte conditii
E. | Aptitudini (se va explicita)
E.1 | Fizice si senzoriale
E.2 | Psihice
E3. | Trasaturi de caracter
F. Cultura generala / de specialitate
* Se completeaza detaliat la sfarsitul formularului, daca este cazul.
Luat la cunostinta,
Numele si Prenumele ..........ccccoveeeieeeiiiieceeecieeee,
Data: .....ccccovveeeenen. Semnatura: .........cocceeveerieeniennenns
Director de departament,
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Anexa 8.
Universitatea din Petrosani
Facultatea .............................
Departamentul ....................ooee
Cadru didactic: ...............oovenee.
An calendaristic: ........................
Vizat Decan,

Fisa personala de normare
a activitatii de cercetare stiintifica

C.I. Cercetare pe baza de contract

Valoare | Coeficient de transformare D¢i=
N Denumire NI Numele si | Valoare ce Kc ore/lei Kc Vai
prenumele | contract | revine Sef . Nr. ore /
crt. contract contract .. : . | Prof | Conf Asist
echipei lei cadrului 0.05 | 0.10 lucr. 0.25 cadru
didactic ’ ’ 0,15 ’ didactic
1
2
Total

Obs.: Pentru Coloana 4 se vor anexa LISTELE DE PREMIERE din care rezultd valoarea ce revine cadrului didactic din
contract; contracte derulate in calitate de cadru didactic la Universitatea din Petrosani

C.IL. Activitate de elaborare inventii si inovatii: D; = 300/N4. Se acorda 300 de ore care se Tmpart la
numarul de autori

Nr. Autori, denumirea contractului, numar contract, valoare, parteneri, perioada de derulare 300 ore /
crt. nr. autor1i
1
Total
C.II1.1.a. Carti si capitole de carti publicate in edituri internationale
Nr. o . < - 3 ore - Npg /
ot Autorii, titlul editura, anul aparitiei, ISBN, numar de pagini N,,,. ar. autori
1
2
Total
C.IIL.1.b. Carti si capitol de carti publicate in edituri nationale recunoscute CNCS
Nr. o . < - 2 ore- Ny /
ort. Autorii, titlul editura, anul aparitiei, ISBN, numar de pagini N,,,. or. autor:
1
2
Total
C.IIL.1.c. Carti si capitol de carti publicate in alte edituri
Nr. T . . . .. 0,5 ore -
ort. Autorii, titlul editura, anul aparitiei, ISBN, numar de pagini N,,,. N, / nr.
RI—-6/0 17/24 Intocmit,
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autori

Total

C.III1.1.d. Reviste ISI cu factor relativ de influenta >1

Nr. Autorii, titlul lucrarii, pag., revista, volumul, editura, anul,ISSN, link 480 ore{
crt. nr. autori
1
Total
C.III.1.e. Reviste ISI cu factor relativ de influenta <1
Nr. Autorii, titlul lucrarii, pag., revista, volumul, editura, anul,ISSN, link 300 ore{
crt. nr. autori
1
Total
C.II1.1.f. Reviste ISI fara factor de impact
Nr. Autorii, titlul lucrarii, pag., revista, volumul, editura, anul,ISSN, link 200 ore{
crt. nr. autor1i
1
2
Total
C.II1.1.g. Reviste indexate in BDI
Nr. Autorii, titlul lucrarii, pag., revista, volumul, editura, anul, ISSN, link 100 ore{
crt. nr. autor1i
1
2
Total
C.II1.1.h. Alte reviste recunoscute CNCS
Nr. Autorii, titlul lucrarii, pag., revista, volumul, editura, anul,ISSN, link >0 ore /.nr.
crt. autori
1
2
Total
C.II1.1.i. Conferinte ISI proceedings
Nr. Autorii, titlul lucrarii, titlul conferintei, institutia organizatoare, perioada, volumul 150 ore /
crt. conferintei, pag., editura, ISSN, link nr. autori
1
Total
C.IIL.1.j. Conferinte internationale si nationale
Nr. | Autorii, titlul lucrarii, titlul conferintei, institutia organizatoare, perioada, volumul | 50 ore / nr.
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crt. conferintei, pag., editura, ISSN, link autori

Total

C.II1L.1.k. Conferinte nationale cu comitet de program

Nr. Autorii, titlul lucrarii, titlul conferintei, institutia organizatoare, perioada, volumul 30 ore/ nr.
crt. conferintei, pag., editura, ISSN, link autori
1
Total

C.II1.2.a. Coordonare studenti la manifestari stiintifice studentesti

2 ore/
Nr. Autorii, titlul lucrarii, titlul conferintei, institutia organizatoare, perioada, volumul lucrare
crt. conferintei, ISSN, link 4 ore/
premiu
1
2
Total
C.II1.2.b. Coordonare studenti la competitii sportive
. . . . . .. e 20 ore /
Nr. | Numele si prenumele studentilor participanti, denumirea si nivelul competitiei, institutia camurs
crt. organizatoare, perioada ura
sportiva
1
Total
C.II1.2.c. Sustinerea tezei de doctorat
Nr. Titlul tezei de doctorat, universitatea, coordonator, numar confirmare sau serie/numar 492 ore /
crt. diploma doctor, data sustinerii publice teza
1
2
Total
C.I11.2.d. Elaborare documente CEEX; PNCD; CNCS; FP 7; EPSON
Nr 100 ore /
c rt' Membri echipei de elaborare a documentatiei, denumirea si tipul proiectului, link nr. de
) autori
1
Total
C.I11.2.e. Editori ai unor reviste nationale si internationale
Nr. . . . . . e 1. . 0,4 ore -
ort Numele si prenumele editorului, revista, anul si locul aparitiei, editura, ISBN, link N
. pg
1
2
Total
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C.II1.2.f. Recenzie carti

Nr. Numele si prenumele recenzorului, autorii cartii titlul cartii, editura, anul si locul 0,2 ore -
crt. aparitiei, ISBN, numér de pagini Npe
1
Total

C.II1.2.g. Recenzia articolelor stiintifice din tara

Nr. Numele si prenumele recenzorului, revista, anul si locul aparitiei, editura, ISBN, 5 ore/
crt. numar de articole recenzate lucrare
1
2
Total

C.II1.2.h. Recenzia articolelor stiintifice din strainatate

Nr. Numele si prenumele recenzorului, Revista, anul si locul aparitiei, editura, ISBN, 10 ore /
crt. numar de articole recenzate lucrare
1
2
Total

C.I11.2.i. Contracte de voluntariat

Nr. | Numele si prenumele titularului de contract, denumirea sau obiectul contractului, anul 50 ore
crt. derularii, institutii implicate
1
Total

Calcularea punctajelor care se vor trece in fisa postului:

Imi asum responsabilitatea asupra veridicitatii datelor,

Data intocmirii, Semnatura titularului,
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Anexa 9.
Universitatea din Petrosani
Facultatea ........................
An universitar .....................

Listele cadrelor didactice asociate

. . Departamentul car n
Nr. . . . Institutia unde are functia p 'e U care detA ©
Cadru didactic asociat ’ 9 ’ postul didactic vacant in
crt. de baza ..
statul de functii
Decan,
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Anexa 10.a.
Universitatea din Petrosani
Facultatea ...................cocee.
Departamentul .......................
Anuniversitar........................

Situatia sintetica
a posturilor ocupate si a posturilor vacante la nivel de departament

Nr. . Nr - Ne. .
Denumire post Total I. posturi r. posturi
ert. ocupate vacante

1. | Profesor

2. | Conferentiar

3. | Sefde lucrari/ Lector

4. | Asistent

5. | Preparator

Total

Director de departament,
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Universitatea din Petrosani

Facultatea ............................
An universitar

Situatia sintetica

a posturilor ocupate si a posturilor vacante la nivel de facultate

Anexa 10.b.

Nr. Total | Din care Profesor Conferentiar Sef lucrari/ Asistent Preparator
ort Departament posturi lector

) O.|V.|T.|O. | V.|T. |]O.|V.|T |O. | V.|T.|O. |V.|T.|O.| V.
1.

2.

3.

4.

TOTAL
Decan,
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Anexa 11
Universitatea din Petrosani

Facultatea ...................cocee.
Departamentul ...
Proces verbal
Incheiat astazi .........
privind aprobarea statului de functii al personalului didactic
pentru anul universitar: ..................
La sedinta au participat un numar de ......... cadre didactice din totalul de ............ , conform
tabelului nominal, astfel:
Nr. . . . -
ort Nume si prenume Grad didactic Semnatura
Discutii
Concluzii
Director de departament,
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